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Самостоятельная регистрация ООО

Порядок действий и образцы документов.

Подготовка

Прежде чем начать какие-либо действия, нужно:

· Получить паспортные данные всех учредителей и директора

· Определиться с названием и видами деятельности 

· Выбрать юридический адрес (адрес местонахождения)

· Определить размер уставного капитала (не менее 10 000 рублей) и способ его оплаты  (деньгами или имуществом)

· Выбрать систему налогообложения: общая или упрощенная (15% или 6%). Статья об ограничениях на применения УСН http://www.rosbuh.ru/article.asp?rba_id=1317 .
Заполняем документы

Заполнить документ просто и сложно одновременно. Просто потому, что ничего сверхъестественного там нет. Сложность в том, чтобы все написать без ошибок, ничего не пропустить и не написать лишнего. Будьте внимательны. 
Устав ООО

В уставе отражается:

· Полное, сокращённое наименование,
· Адрес место нахождения, 
· Виды деятельности, 

· Размер уставного капитала. 
Устав утверждается Решением (протоколом) – на титульном листе, в правом верхнем углу пишется номер и дата решения (протокола)

Распечатываем, прошиваем и подписываем. После этого снимаем копию с устава. В налоговую сдаётся оригинал и копия.
Решение (Протокол) о создании ООО
Если учредитель 1 (один) – заполняем решение о создании общества с ограниченной ответственностью.

Если учредителей 2 (два) и более – заполняем протокол.

В документе  об учреждении общества должны быть отражены: 
· Наименование (название) Общества, 
· Место его нахождения (место государственной регистрации) – юридический адрес,
· Размер уставного капитала, 
· Порядок распределения долей среди участников, 
· Назначение органа управления (например: Генеральный директор), 
· Утверждение Устава Общества. 
Печатается в 2 (lдвух) экземплярах, один экземпляр подается налоговую, другой остается у Вас.

Решение (протокол) должно быть подписано его участниками, должно иметь номер и дату подписания.
Договор о создании ООО

Заполняется если учредителей 2 (два) и более. 

В Договоре определяются первоначальное количество участников, их доли, порядок и сроки оплаты долей.

Договор не является учредительным документом, поэтому составляется один раз – при создании общества. Последующие изменения размера уставного капитала и состава участников в Договоре о создании НЕ ОТРАЖАЮТСЯ. 

Договор о создании в налоговую НЕ сдаётся. Это внутренний документ.

Заявление о государственной регистрации  (форма 11001)
В заявлении указываете:

· Наименование организации, 
· Адрес место нахождения, 
· Размер уставного капитала, 
· Количество видов деятельности и сами виды деятельности, 
· Сведения об участниках(паспортные данные и размер доли), 
· Сведения о руководителе (паспортные данные и название должности), 
· Сведения о заявителе (паспортные данные того участника, который пойдёт к нотариусу и поедет в ИФНС №46 ).
Печатается в 1 (одном) экземпляре.  Данное заявление заверяется нотариально и подписывается в присутствие нотариуса.
Запрос на выдачу копии устава ООО

В запросе указывается:

· Наименование организации, 
· Дата и номер решения о создании,
· Паспортные данные учредителя. 
Печатается в 1 (одном) экземпляре.

Заявление о переходе на упрощенную систему налогообложения
Заполняете, если Вы приняли решение работать по упрощенной системе налогообложения. В заявлении указываете:

· Наименование организации, 
· Юридический адрес

· Объект налогообложения: доход (6%) или доход минус расход (15%)

Печатается в 2 (двух) экземплярах.

Статья об ограничениях на применение УСН http://www.rosbuh.ru/article.asp?rba_id=1317 

Подтверждение юридического адреса
Нужно 2 (два) документа:

1. Гарантийное письмо от собственника помещения

2. Копия свидетельства о собственности, заверенная нотариально
Идем к нотариусу

К нотариусу берем:

· Паспорт

· Заявление (форма 11001), заполненное и прошитое. Подписывать будете в присутствии нотариуса.

· Деньги 

Оплата пошлины

Через Сбербанк оплачиваем 2 квитанции:

· Пошлина за регистрацию ООО

· Пошлина за выдачу копии устава ООО 
Подача документов

Полный комплект документов должен включать:

· Заявление о регистрации ООО (форма 11001) заверенное у нотариуса – 1 экземпляр

· Устав ООО – оригинал и копия

· Решение (протокол) об учреждении ООО - 1 экземпляр

· Заявление на получение копии устава ООО - 1 экземпляр 

· Гарантийное письмо от собственника помещения и нотариальная копия свидетельства на собственность .

· Квитанция об оплате государственной пошлины за регистрацию ООО - оригинал

· Квитанция об оплате пошлины за выдачу копии устава ООО - оригинал

· Заявление о переходе на упрощенную систему налогообложения, если приняли решение работать по УСН - 2 экземпляра

Документы можно отправить по почте или лично подать в ИФНС №46 (http://www.r77.nalog.ru/str.php?topic=imns77_46). Если отправили по почте, то все документы тоже вышлют по почте на юридический адрес.

Перед подачей документов, еще раз все проверьте. А лучше дайте проверить другому человеку, у него глаз «не замылен» 

После регистрации

Если регистрация прошла успешно, то на руках должны быть:

· Заверенная копия устава

· Свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

· Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;

· Выписка из ЕГРЮЛ.

Но это еще на все. Необходимо получить:

· Коды статистики (ОКВЭД) в Мосгорстате

· Извещения и уведомления страхователя из фондов: ПФР, ФСС, ФОМС (хотя они теоретически должны прийти по почте на юр. адрес)

После этого можно делать печать и открывать счет в банке

Считаем затраты

Нотариус – 1200 рублей

Пошлина – 4 000 рублей

Получение копии Устава и Решения – 400 рублей

Печать – 500 рублей 

ИТОГО – 6 100 рублей

Образцы (бланки) документов

Скачать все одним файлом (архив .rar)

Устав ООО

Решение о создании ООО

Протокол о создании ООО

Договор о создании ООО

Заявление о регистрации (форма 11001)

Запрос на выдачу копии устава ООО
Заявление о переходе на упрощенную систему налогообложения
Квитанция на оплату госпошлины за регистрацию ООО

Квитанция на оплату госпошлины за выдачу копии устава ООО

Список кодов статистики (ОКВЭД): перечень в формате Word  или програмка http://www.tradesoft.ru/products/okved/files/ 

Адреса ИФНС г.Москвы и внебюджетных фондов

Данная инструкция в формате Word
www.audit-grupp.ru
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